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REGOLAMENTO DISCIPLINARE 

Scuola secondaria di I grado 

Anno scolastico 2022/2023 

(Deliberato dal Consiglio d’Istituto il 22/09/2022) 

Organizzazione scolastica (breve vademecum) 

Gli studenti si ritroveranno nel cortile della scuola cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni (ore 

8:10) e, al suono della campanella, si recheranno nelle proprie aule in modo ordinato e corretto entro 

e non oltre le ore 8:15 dove verranno accolti dai docenti. 

Il docente della prima ora farà l’appello e annoterà debitamente eventuali ritardi e giustifiche sul 

registro elettronico. 

Al termine delle lezioni, al primo suono della campanella, usciranno gli studenti del piano inferiore, 

al secondo, quelli del piano superiore. Essi, accompagnati dai rispettivi insegnanti, raggiungeranno 

la porta di uscita muovendosi con ordine e correttezza. 

Durante i cambi d’ora il docente, prima di allontanarsi dall’aula, sistemerà gli alunni seduti al proprio 

posto e si assicurerà che mantengano un comportamento corretto in sua assenza  

Le uscite anticipate saranno consentite solo in casi di estrema necessità e possibilmente durante i 

cambi d’ora; i ragazzi verranno affidati esclusivamente ai genitori o a persona adulta con delega 

scritta dai genitori stessi o da chi ne fa le veci. Si precisa che le ore di uscita anticipata e di entrata 

posticipata vanno nel calcolo delle ore di assenza. 

In occasione di visite guidate, di gite di istruzione, di attività sportive e di altre manifestazioni, gli 

studenti saranno sorvegliati anche nello spazio antistante l’edificio scolastico e si disporranno in fila 

per essere accompagnati a destinazione. 

Durante l’orario delle lezioni nessun alunno potrà lasciare la propria aula né recarsi presso gli Uffici 

di Segreteria salvo autorizzazione. 

L’uscita per accedere ai servizi è consigliata dalle ore 10:00 alle ore 13:00, ma non durante il cambio 

del docente. 

Tutti gli studenti devono: 

• frequentare la scuola con puntualità ed assiduità. 
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• presentarsi a scuola con la divisa scolastica: jeans/pantaloni blu (senza strappi) e maglia bianca. 

•  usare un linguaggio corretto, evitando parole offensive e ogni forma di aggressività. 

• giustificare le assenze con apposito libretto entro e non oltre i tre giorni; in caso di malattia 

superiore ai cinque giorni si giustifica con certificato medico. 

• assolvere assiduamente gli impegni di studio. 

• portare il diario e a far controllare e firmare dai propri genitori ogni avviso ad essi fatto 

pervenire. 

• recarsi a scuola provvisto del materiale necessario per le lezioni del giorno, mentre gli è fatto 

divieto di portare oggetti estranei all’attività scolastica (es. giochi, telefonino). E’ 

assolutamente vietato l’uso del telefono cellulare nell’edificio scolastico; per le 

comunicazioni urgenti e inderogabili con le famiglie, gli alunni potranno utilizzare il 

telefono fisso della Scuola. Nei casi di smarrimento o danneggiamento del telefono 

cellulare, la scuola è sollevata da qualsiasi responsabilità. È, quindi, fatto divieto di 

realizzare fotografie e/o filmati all’interno della Scuola, salvo esplicito consenso della 

Direzione, possibile solo in presenza di una liberatoria da parte dei Genitori.  

• fare merenda esclusivamente durante la ricreazione con cibi sani e nutrienti, eliminando l’uso 

di bibite gassate e gomme masticanti. 

• utilizzare il distributore automatico solo per l’acqua. 

• rispettare il Capo d’Istituto, i Docenti, il Personale tutto della scuola e i loro compagni; 

• avere cura degli ambienti, delle suppellettili scolastiche nonché delle attrezzature e del 

materiale scolastico. 

Sanzioni 

• Qualora un alunno dovesse assentarsi frequentemente o per lunghi periodi, il coordinatore ne 

contatterà la famiglia al fine di individuare e rimuovere le cause delle assenze. Nel caso esse 

dovessero perdurare, ne sarà informato il Dirigente Scolastico che provvederà ad ulteriori 

accertamenti e, quindi ad avvisare le Autorità competenti (Assistenti Sociali, Carabinieri, etc.). 

• Qualora gli allievi dovessero arrivare in ritardo rispetto all’orario di inizio delle lezioni, il 

docente della prima ora è tenuto a registrarlo sul registro elettronico; in caso di reiterazione il 

coordinatore di classe, opportunamente informato dai colleghi, procederà alla convocazione 

dei genitori, mediante avviso scritto, sul diario personale dell’alunno; nel caso in cui la famiglia 

non dovesse rispondere alla convocazione, si invierà alla stessa una comunicazione per il 

tramite dell’Ufficio di Presidenza. 

• Qualora la giustificazione delle assenze non venga prodotta entro il termine di gg. 3 l’alunno 

dovrà essere accompagnato da un genitore. 

• Nel caso di uso non autorizzato del telefono cellulare, lo stesso verrà sequestrato e 

consegnato al genitore dal Dirigente scolastico. L’episodio sarà annotato sul registro di classe.  

• In caso di danneggiamento di materiale e nel caso di furto è previsto il risarcimento del danno. 

• Qualora gli alunni frequentino la scuola ripetutamente senza indossare la divisa o un 

abbigliamento simile (maglia bianca o blu, pantaloni blu o jeans senza strappi) si 

convocheranno i genitori. 

 

Mancanze disciplinari 

Sono considerate MANCANZE LIEVI: 

➢ mancata osservanza della puntualità all’inizio delle lezioni ; 

➢ disturbo al regolare  svolgimento delle lezioni      e/o mancato rispetto delle  regole interne alla 

classe ; 

➢ aule e spazi comuni lasciati sporchi e/o in  condizioni di eccessivo disordine; 

➢ presentarsi a scuola sprovvisti del materiale didattico, verifiche e/o non eseguire i 



compiti assegnati; 

➢ danneggiamento accidentale di materiale scolastico. 

 

Sono considerate MANCANZE SERIE: 

➢ comportamento irriguardoso nei confronti dei compagni, dei docenti, del personale 

scolastico e di quanti si trovino all’interno della scuola; 

➢ portare a scuola oggetti non pertinenti alle attività e/o pericolosi; 

➢ uso del cellulare e/o di  qualunque altro oggetto (walkman, IPod, tablet) non 

autorizzato. 

 

 

Sono considerate MANCANZE GRAVI: 

➢ compiere atti di violenza fisica e psicologica, attuare intimidazioni e azioni; 

discriminatorie, individuali o di gruppo, contro i compagni, i docenti o altri soggetti. 

➢ danneggiamento non accidentale di attrezzature, materiale, documenti e/o dei locali della 

scuola; 

➢ video e/o foto, senza autorizzazione, di luoghi, situazioni, momenti o documenti 

dell’attività scolastica ed extracurricolare dell’Istituto nel suo complesso; 

➢ Pubblicare su Social Network e in ogni applicazione web, foto e/o video in cui sono 

presenti persone fotografate/filmate all’interno della scuola. 

TABELLA RIEPILOGATIVA 

 
Mancanze LIEVI Sanzioni Organo Competente 

Mancata osservanza della 
puntualità all’inizio delle 
lezioni. 

a. Richiamo verbale 
b. Richiamo scritto sul diario 
c. Convocazione dei genitori  

a. Docente  
b. Docente  
c. Coordinatore 

Disturbo al regolare svolgimento 
delle lezioni     e/o mancato rispetto 
delle  regole interne alla classe 

a. Richiamo verbale 
b. Richiamo scritto sul diario 
c. Assegnazione compito da 
svolgere in classe o a casa 
d. Convocazione dei genitori 

a. Docente  
b. Docente  
c. Docente  
d. Coordinatore  

Mancata attenzione e cura per gli 
ambienti scolastici( banco, aula, 
corridoi, bagni e spazi comuni) 

a.Richiamo verbale 
b.Richiamo scritto sul diario 
c.Assegnazione compito da 
svolgere in classe o a casa 
d.Convocazione dei genitori 

a.Docente  
b.Docente  
c.Docente  
d.Coordinatore  

Presentarsi a scuola senza 
materiale didattico, verifiche, o 
non eseguire i compiti 
assegnati . 

a. Richiamo scritto sul diario 
b. Avviso alla famiglia per 
sollecitare controllo e 
collaborazione 

a. Docente . 

b. Docente . 

Mancato uso della divisa scolastica. a. Richiamo verbale 
b. Richiamo scritto sul diario 
c. Convocazione dei genitori 

a. Docente 
b. Docente 
c. Coordinatore 



il DDanneggiamento accidentale di 
materiale scolastico 

a. Annotazione sul 
registro di     classe  
b. Convocazione dei genitori 
c.Risarcimento del danno. 

a. Docente 
b.Coordinat
ore 
c. Dirigente 
scolastico  

 

Mancanze SERIE Sanzioni Organo Competente 

Comportamento irriguardoso 
nei confronti dei compagni, dei 
docenti, del personale scolastico 
e altri  

a. Ammonizione formale sul 
registro elettronico  

  b.Convocazione dei genitori. 
c.Se reiterato, sospensione da 
1 a 3 gg 

a. Docente 
b. Coordinatore 
c. Dirigente scolastico e C.d.C 

Portare a scuola oggetti non 
pertinenti alle attività e/o 
pericolosi 

a. Richiamo verbale e 
ritiro immediato con 
consegna a fine 
giornata scolastica 
b. Ammonizione formale sul 
registro di classe  
c. Se reiterato o nel caso 
di oggetti pericolosi 
convocazione dei genitori 

a. Docente  

b. Docente 
c. Coordinatore 

Uso del cellurare durante le 
ore di lezione 

 

a.Ammonizione formale 
sul registro elettronico, 
ritiro del dispositivo e 
riconsegna al genitore 
oppure all’alunno 
previo avviso telefonico 
alla famiglia 
b. Convocazione dei 
genitori se si ripete per 
due volte 
c. Dalla terza volta 
sospensione di 1g. 

  a. Docente 
b.Coordinatore 
c. Dirigente scolastico e C.d.C 

 

Mancanze GRAVI Sanzioni Organo Competente 

Compiere atti di violenza 
intimidazioni, azioni 
discriminatorie contro i 
compagni, i docenti o altri 
soggetti. 

a. Comunicazione scritta . 
b. Convocazione dei genitori . 
c. Eventuale esclusione dalla 

partecipazione alle uscite 
didattiche ed ai viaggi di 
istruzione 

d. Sospensione dalle lezioni da 
1 a 5 gg.  

a. Coordinatore  
b. Coordinatore  
c. Dirigente scolastico 
e C.d.C 
d. Dirigente scolastico 

e C.d.C 
 

Danneggiamento non accidentale 
di attrezzature e di materiale o 
dei locali scolastici. 

  a.Ammonizione scritta 
sul registro di  classe . 

b.Convocazione dei genitori 
c. Eventuale esclusione dalla 
partecipazione alle uscite 
didattiche ed ai viaggi di 
istruzione 
d. Sospensione  da  1gg a 5 gg . 

a. Docente  
b. Coordinatore  
c. Dirigente scolastico e C.d.C. 
d. Dirigente scolastico e C.d.C. 
e. Dirigente scolastico e C.d.C. 



e. Risarcimento del danno. 

a.Video e/o foto, senza 

autorizzazione, di luoghi, 

situazioni, momenti o documenti 

dell’attività scolastica ed 

extracurricolare dell’Istituto nel 

suo complesso  
b.Pubblicazione su Social 
Network e in ogni applicazione 
web, di foto e/o video in cui sono 
presenti persone 
fotografate/filmate all’interno 
della scuola. 

a.Sospensione di 1g. 
 
b. Eventuale esclusione 
dalla partecipazione alle 
uscite didattiche ed ai 
viaggi di istruzione 
 
 
c. Sospensione da 3 a 5 
gg. 

a. Dirigente 
scolastico e C.d.C 

 
b. Dirigente 
scolastico e C.d.C 
 
c. Dirigente 
scolastico e C.d.C 

 

 


